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1 HANKINTAOHJEEN SOVELTAMINEN JA HANKINTOJEN PERIAATTEET

1.1 Soveltaminen

Hyvinvointialueen hankinnoissa noudatetaan lakia julkisista hankinnoista ja kayttooi-
keussopimuksista (1397/2016) seka tata hankintaohjetta liitteineen. Hankintojen val-
mistelussa on otettava huomioon myo6s hankinnan kohdetta ja sisaltda koskeva lain-

saadanto

Hankinnalla tarkoitetaan tavaroiden tai palveluiden ostamista, vuokraamista tai siihen
rinnastettavaa toimintaa tai urakalla teettamista taloudellista vastiketta vastaan tai kayt-
tooikeussopimuksilla hankkimista. Hankintaohjetta sovelletaan myds leasingrahoituk-
sella, lahjoitusvaroilla, valtion tutkimusrahoituksella tai testamenttivaroilla tehtaviin han-
kintoihin. Lisaksi ulkopuolista rahoitusta saavissa hankkeissa (esim. EU-rahoitteiset) tu-

lee huomioida mahdolliset rahoittajan antamat erilliset ohjeet.

Tama hankintaohje ei koske sosiaali- ja terveyspalveluhankintoja. Naiden hankintojen
toteuttamisesta on annettu erillinen hankintaohje "Sosiaali- ja terveyspalvelujen hankin-

taohje”.

Hankintaprosessiin liittyy oleellisesti hyvinvointialueen sopimusohje, jossa kuvataan
muun muassa sopimusprosessi ja vastuuhenkildt seka tehtavat (valmistelu, valvonta,

raportointi, sisainen tiedonkulku ja reklamointi).

1.2 Strategiat ja hankinnoissa noudatettavat periaatteet

Hankinnat tulee toteuttaa hyvinvointialueen strategian, palvelustrategian ja hankinta-

strategian linjausten mukaisesti.

Hankinnat tulee toteuttaa hankinnan arvosta riippumatta avoimesti, tasapuolisesti, syriji-
mattdmasti ja suhteellisuusperiaatetta noudattaen. Hankinnat on suoritettava taloudelli-
sesti ja tarkoituksenmukaisesti seka olemassa olevat kilpailuolosuhteet on hyddynnet-

tava. Hankintojen toteuttamisessa ja tarjouspyyntoasiakirjojen laatimisessa on huomioi-
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tava tarkoituksenmukaisella tavalla alueen elinvoimaisuuteen liittyvat tekijat, erikokois-
ten ja erilaista oikeudellista muotoa edustavien toimittajien osallistumisen mahdollisuu-
det.

Hankinnoissa on kiinnitettava erityista huomiota riippumattomuuden turvaamiseen ja
epaasiallisen vaikuttamisen torjumiseen. Hankintojen yhteydessa ei saa vastaanottaa
henkilokohtaisia etuja. Hankinnan valmistelun ja tarjouskilpailun aikana ei saa osallis-
tua sellaisiin tarjoajien jarjestamiin tapahtumiin tai tilaisuuksiin, joilla voisi olla vaikutusta
hankintaprosessiin. Hankintaprosessiin liittyvat valttamattomat virkamatkat kotimaassa
tai ulkomailla (esimerkiksi tarjotun laitteen tarjousvertailuun liittyvan pisteytyksen suorit-
taminen) on suoritettava aina hyvinvointialueen kustannuksella ja tavanmukaisella vir-
kamatkapaatoksella. Toimittajan kustannuksella tapahtuva matkustaminen tai tilaisuuk-

siin osallistuminen ei ole sallittua.

Kiertavia kauppiailta ei saa ostaa mitaan suoraan. Sahkodpostimainonnan tai puhelin-
mainonnan kautta tuleviin tarjouksiin ei saa sitoutua tai tehda hankintoja. Netti- tai pos-

timyynnin kautta tehtavia ostoja tulee valttaa.

1.3 Esteellisyys

Hankinta-asian valmisteluun, paatdoksentekoon, hankintasopimuksen tai sen tulkintaa
koskevan asian kasittelyyn taikka tavaran tai palvelun tarkistamiseen osallistuvan hen-
kilon tulee olla esteeton. Esteellisyyden arviointi ja siita ilmoittaminen kuuluu ensisijai-
sesti henkildlle itselleen. Esteellisyydesta hankinta-asioissa on voimassa mita siita on
erikseen saadetty hyvinvointialueesta annetun lain (611/2021) 102 §:ssa seka hallinto-
laissa (434/2003) 27-30 §:ssa.

1.4 Hankintojen koordinointi ja vastuut

Hyvinvointialueen hankintapalvelut -yksikko vastaa hankintojen ohjauksesta, neuvon-

nasta ja koordinoinnista.

Hyvinvointialueen hankintojen kokonaissuunnittelua varten hankintapalvelut laatii yh-

teisydssa toimialojen kanssa pitkan tahtaimen hankintasuunnitelman (4 vuotta) seka
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kunkin talousarviovuoden osalta vuosisuunnitelman. Hankintasuunnitelmaan kirjataan
kalenterivuoden aikana tiedossa olevat kilpailutettavat hankinnat. Hankintasuunnitelma
julkaistaan hyvinvointialueen verkkosivuilla ja paivitetdan vahintaan kaksi kertaa vuo-

dessa.

Hankintalain kansallisen kynnysarvon ja EU-kynnysarvot ylittavat hankinnat toteutetaan
aina hankkivan yksikon ja Hankintapalvelut -yksikdn kanssa yhteistydssa. Kilpailutta-
misprosessin hoitaa hankintapalvelut. Pienhankintojen osalta hyvinvointialueen hankin-
tapalvelut neuvoo ja avustaa toimialoja tarvittavassa laajuudessa pienhankintojen Kkil-

pailuttamisessa.

Yhteishankintayksikkojen (esim. Sansia Oy tai Hansel Oy) toteuttamien hankintojen

koordinoinnista, hallinnasta ja yhteistydsta vastaa hankintapalvelut.

1.5 Sahkoiset hankinta- ja sopimusprosessit

Hyvinvointialueella on kaytossa sahkoiset hankinta- ja sopimusprosessit (Cloudia) seka
sahkoinen asianhallintajarjestelma (Dynasty). Sahkadisilla prosesseilla turvataan proses-

sien sujuvuus seka asiakirjojen sailyminen.

Cloudia kilpailutusjarjestelman kautta tehdaan kaikki hankintalain kansallisen ja EU-
kynnysarvon ylittavat hankintaprosessit (hankintailmoitus, tarjouspyyntd, ESPD-lomak-
keet seka tarjoajien ja hyvinvointialueen valinen viestienvaihto). Tarjoajat tekevat tar-
jouksensa sahkaoisesti hyvinvointialueen kilpailutusjarjestelmaan (Tarjouspalvelu). Myos
tarjousten kasittely tehdaan kilpailutusjarjestelmassa. Kilpailutusprosessin toteuttaa

Hankintapalvelut -yksikko.

Pienhankinnat (hankintalain kansallisen kynnysarvon alittavat hankinnat) toteutetaan

myos sahkdisesti Cloudia Pienhankintatydkalun kautta.

Cloudian sahkoisessa sopimushallintajarjestelmassa laaditaan sopimusasiakirjat ja nii-
den allekirjoitusprosessi seka hallinnoidaan sopimusten elinkaarta seka tehdaan sopi-
muskauden aikainen tarvittava dokumentointi (reklamaatiot, sopimusmuutokset, seu-

rantahalytykset jne.).
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Sahkoisessa asiakirjahallintajarjestelmassa (Dynasty) tehdaan hankintojen viranhaltija-

paatokset. Hyvinvointialue kayttaa sahkdisena arkistona asianhallintajarjestelmaa.

2 HANKINTAAN VALMISTAUTUMINEN

2.1 Tarve hankinnalle

Hankintojen tulee perustua aina todelliseen tarpeeseen. Hankinnan tarvetta tulee arvi-
oida kriittisesti ja vain pakolliset ja valttamattdémat hankinnat tulee toteuttaa. Hankinnan
tarvetta maaritettaessa on otettava huomioon

e onko hankinta toteutettavissa muulla tavalla (esim. palveluseteli tai oman toimin-
nan kehittaminen ja muutos)

e onko hankinta strategian ja talousarviossa ja kayttdsuunnitelmassa linjattujen
periaatteiden mukainen.

2.2 Maararahojen riittavyys

Palvelualueet ovat vastuussa siita, ettd hankinnat suoritetaan maararahojen puitteissa.
Hankinnan toteuttaminen edellyttaa, etta palvelujen ostojen, urakoiden, tavaroiden ja
tarvikkeiden seka kaluston ja koneiden maararahojen oltava budjetoituna talousarvi-
oon. Yli 10.000 euroa maksavat tavarat ja tarvikkeet on oltava sisallytettyina investointi-
budjetissa.

2.3 Olemassa olevien hankintasopimusten hyddyntaminen ja ohiostokielto

Ennen hankinnan toteuttamista on kaytava lapi mahdollisuudet hyodyntaa hyvinvointi-
alueen voimassa olevia sopimuksia. Jos hyvinvointialueella on omia voimassa oleva
hankintasopimuksia tai hyvinvointialue on mukana yhteishankintayksikdiden hankinta-
sopimuksissa, niin samanlaista tuotetta/palvelua ei saa hankkia/tilata muulta kuin sopi-
mustoimittajalta ilman erityista perustetta. Erityisesti johtavien viranhaltijoiden tulee val-
voa, etta heidan palvelualueellaan tehtavissa tilauksissa ja ostoissa noudatetaan voi-

massa olevia hankintasopimuksia.
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Tiedot voimassa olevista sopimuksista on Cloudia sopimushallintajarjestelmassa. Lisa-
tietoja sopimusten sisalldista ja ohjeita sopimusten soveltamiseen voi pyytaa hankinta-

palveluista.

2.4 Liittyminen yhteishankintoihin

Hankintoja voidaan kilpailuttaa yhteishankintoina liittymalla esim. Hansel Oy:n tai San-
sia Oy:n toteuttamiin yhteishankintoihin. Yhteishankintoja voidaan hyédyntad mm. han-
kinnoissa, joissa hyvinvointialue hyotyy suuremmista hankintavolyymeista. Paatos
mahdollisesta hankintayhteistyohon sitoutumisesta tehdaan hankintakohtaisesti. Han-
kinta- ja sopimuspaallikko paattaa yhteishankintoihin liittymisesta toimialoja kuultuaan.

Yhteishankintoihin liittyminen (littymisilmoitus) tapahtuu aina hankintapalvelujen kautta.

2.5 Hankinnan aikataulu

Hankintaprosessiin on varattava riittavasti aikaa, vahintadan 4-12 kk hankinnan laajuu-
desta ja sisallosta riippuen.

2.6 Resurssit

Hankinnan valmisteluun ja toteuttamiseen on varattava riittavasti resursseja seka ai-
kaa. Hankinnat toteutetaan moniammatillisena yhteistyona hankintapalvelujen ja toi-
mialojen kanssa. Toimialue/palvelualue nimeaa hankinnan valmisteluun vastuuhenkilon
ja tarvittavat muut substanssiasiantuntijat. Toimiala/palvelualue vastaa siita, etta han-
kinta toteutetaan hyvinvointialueen strategioiden, talousarvion ja investointisuunnitel-

man mukaisesti.

Vastuutaho Tehtavat ja vastuut hankintaprosessissa

Hankintapal- - hankintalain kynnysarvot ylittavat hankinnat toteutetaan han-
kintalain ja hankintaohjeen mukaisesti

- moniammatillisen tyéryhman tyoskentelyn koordinointi

- hankintamenettelyn valinta yhteisty6ssa hankkivan yksikén
kanssa

- hankinta-asiakirjojen laatiminen ja hankinnasta ilmoittaminen

- tarjousten kasittely (vastaanotto, avaaminen, tarkastaminen
ja vertailun koostaminen)

- hankintapaatdsten valmistelu

velut

) 5
¢
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- hankintasopimusten viimeistely ja allekirjoitusprosessi

- sopimuksen elinkaaren hallinnan valmistelevat toimenpiteet
sopimushallintajarjestelmaan

- tilaukset (kalusto, l1aakinnalliset laitteet, investoinnit)

- hankintasopimuksen elinkaareen hallintaan liittyvat toimenpi-
teet ja kirjaukset yhteistydssa palvelualueen sopimusyhteis-
henkildon kanssa

- hankintoihin ja sopimusasioihin liittyva ohjaus ja neuvonta

kilpailuttamisprosessin kaynnistaminen hankintasuunnitel-
man mukaisesti riittdvan ajoissa
hankinnan toteuttamiseen tarvittavat valmisteluresurssit ja
vastuuhenkilo maararahat ,
- hankinnan tavoitteiden asettaminen
- hankinnan kohteen kuvauksen ja sisallon, vertailuperustei-
den seka keskeisten sopimusehtojen maarittely
- hankinnan kohdetta koskevan keskeisen lainsdadannoén
huomioiminen hankinnan sisallén valmistelussa
- tarjousvertailun laadullisten arviointien perustelujen laatimi-
nen
- paatdksenteko hallintosaannén mukaisesti
- sopimuksen elinkaaren hallinta sopimusohjeen mukaisesti
- hankinnan toteutumisen seuranta ja laadun valvonta
- laskujen tarkastuksesta ja hyvaksynnasta
- mahdollisten reklamaatioiden tekeminen sopimuskaudella

Palvelualueen

hankinnan

Logistiikka - osallistuu tarvikehankintojen koordinointiin yhteistyéssa han-

kintapalvelujen kanssa

- osallistuu tarvikehankintojen valmisteluun yhteistytssa toi-
mialojen kanssa

- osallistuu tarvikehankintojen sopimuskauden aikaisiin toi-
menpiteisiin mm. tarvikehankintoja koskevat reklamaatiot,
tuotemuutokset

- tuottaa hankintoihin liittyvat materiaali- ja logistiikkapalvelut

2.7 Hankinnan riskien arviointi

Hankintaa valmisteltaessa on hankinnasta tehtava riskien arviointi seka valmisteltava
riskienhallintakeinot. Riskiarviossa tulee huomioida vahintdan sopimusohjeessa luetel-

lut riskit seka sisaisen valvonnan ja riskienhallinnan ohjeen maaraykset.

2.8 Moniammatillisen tyoryhman kokoaminen

Hankinnoissa tulee tarkastella hankinnan vaikutukset toimintaan seka palvelutuotan-

toon. Hankinnan tarvetta on myds tarkasteltava koko organisaation palveluketjujen na-
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kokulmasta. Hankintojen suunnittelu edellyttaa usein laaja-alaista moniammatillista yh-
teistyota erityisesti hankinnoissa, joissa on liittymapintoja eri toimialoihin ja yksikaihin.
Taman vuoksi hankinnan suunnitteluun on koottava ja nimettdva moniammatillinen yh-
teistydryhma. Hankintapalvelut -yksikko otetaan aina mukaan moniammatilliseen tyo-

ryhmaan.

Hankinnan valmisteluvaiheessa asiantuntijaryhman on selvitettava hankinnan sisalto,
hankinnan tavoitteet seka hankittavalta kohteelta vaadittavat ominaisuudet eli pakolliset
vaatimukset. Lisaksi on selvitettava markkinatilanne ja markkinoilta 16ytyvat vaihtoeh-
dot, kustannustaso, eri hankintavaihtoehdot (ostopalvelu, leasing, vuokraus, oma toi-
minta, palveluseteli), hankinnan aikataulu seka tarkoituksenmukaisin hankintamenet-

tely.

Esimerkkeja moniammatillisista nakokulmista:
Hankintapalvelut

- Hankintaprosessin toteuttaminen, hankintalain nakokulmat, sopimusasiat
Turvallisuuspalvelut

- Hankinnan riskienhallinta, sopimusehdot hairittilanteisiin, poikkeusoloihin liittyva
varautuminen seka toiminnan jatkuvuuden hallinta valmistellaan aina yhteis-
tyossa turvallisuuspalvelujen kanssa.

Digitaaliset palvelut ja tietopalvelut

- Hankinnat, joihin sisaltyy ICT- laitteita tai palveluja tai sovelluksia on valmistel-
tava aina yhteistyossa hyvinvointialueen digitaaliset ja tietopalvelut -palvelualu-
een kanssa. Digitaaliset ja tietopalvelut arvioi hankinnan soveltuvuuden hyvin-
vointialueen kokonaisarkkitehtuuriin seka hankinnan taustalla olevat kustannus-
hyotylaskelmat.

- Tietosuoja- ja tietoturvakysymykset

- Seuraavien kysymysten avulla voi selvittda Digitaaliset ja tietopalvelujen kutsu-
mista valmistelutyoryhmaan:

1. Kasitellaanko hankittavassa palvelussal/jarjestelmassal/laitteessa asiakas-
tai potilastietoja?

2. Tarvitseeko kayttaja erillisen tunnuksen jarjestelmaan/laitteeseen?

3. Liitetdanko jarjestelma/laite johonkin toiseen jarjestelmaan?

4. Sisaltyyko hankintaan etapalveluja?

-> Mikali naihin vastataan yhteenkin ’kylla” tai ”ei osaa sanoa”, ota yh-

teys ICT:hen.

Tila- ja tukipalvelut
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- Hankinnoissa, joissa arvioidaan olevan tarvetta tila- tai jarjestelmamuutoksiin
esim. kaikki isot laitteet seka laitteet, joissa tehdaan kiintea kytkenta johonkin ra-
kennuksen jarjestelmaan (valvonta, automaatio, lvi, sahko, tietoverkko, kaasut,
vesi- ja viemari, kylma, jne), on tila- ja tukipalvelut otettava mukaan hankinnan
suunnitteluun jo investoinnin talousarviovalmistelussa.

- Laakintalaitehankinnat tarvittaessa lausunto ja vaatimusmaarittely l1aakintateknii-
kasta. Laitteen tilaaja/kayttaja huolehtii hankittavan laitteen toimittamisesta rekis-
terditavaksi ladkintatekniikkaan ennen kayttoonottoa.

- Mikali hankittava laite tai valine tullaan huoltamaan valinehuollossa, on sen huol-
lettavuus kaytava lapi valinehuollon kanssa jo hankinnan suunnitteluvaiheessa.

- Mikali hankittava palvelu sisaltaa ruoka- ja puhtauspalveluja, tulee valmisteluun
ottaa ao. yksikdn vastuuhenkild.

- Mikali hankinta sisaltaa kuljetuspalvelujen tarvetta, on otettava yhteys Logistiikka
-yksikkdon.

R “ ' _——_
R s W e
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3 HANKINNAN KILPAILUTTAMINEN

3.1 Hankintaprosessi

Tarve hankinnalle:
- Sopimus paattyy
- TA investointi
- Muutokset toiminnassa

- Hankinnalle on maararahat

Sopimuksen seuranta:
- Valvonta
- Raporttien tarkastaminen
- Reklamointi tarvittaessa
- Palautteet
- Tavoitteiden toteutumisen arviointi
- Mahdollisten optioiden
kdyttdmisesta paattaminen

Hankintasopimus:

- Tilaajavastuuselvityksen tarkastaminen
- Hankintasopimuksen viimeistely ja
allekirjoittaminen
- Tiedottaminen
- Taytantoonpano (tavaran/palvelun
kayttoonotto)

Tarjousvertailu ja
hankintapaaitos:
- Tarjousten tarkastaminen

- Tarjousten vertailu, koekdytot
- Hankintapaatoksen perusteleminen
- Hankintapaatoksen tiedoksianto

Hankinnan valmistelu:
- Ennakoidun arvon laskeminen
- Hankinnan tavoitteet
- Valmisteluryhméan kokoaminen
- Markkinavuoropuhelu
- Asiakasosallisuus
- Hankintamenettelyn valinta

Hankinta-asiakirjojen valmistelu:
Hankinnan tavoitteet ja kohde
- Sisdltda koskevat vaatimukset
- Tarjousten vertailuperusteet
- Sopimusehdot
- Tietosuoja ja henkilotietojen kasittely

Tarjouskilpailu:

- Hankintailmoituksen ja hankinta-

asiakirjojen julkaiseminen
-Lisakysymyksiin vastaaminen
- Tarjousten vastaanotto
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3.2 Hankinnan arvon maarittaminen

Hankinnan ennakoitu arvo maarittaa sen, noudatetaanko hankinnassa hankintalakia.
Hankinnan ennakoitu arvo tarkoittaa hankinnasta maksettavaa suurinta mahdollista ko-
konaiskorvausta ilman arvonlisaveroa. Hankinnan arvoa laskettaessa otetaan huomi-
oon myos hankinnan mahdolliset vaihtoehtoiset toteuttamistavat ja hankintasopimuk-

seen sisaltyvat optio- ja pidennysehdot.

Hankinnan arvon maarittdmisessa tulee huomioida ns. luontevan hankintakokonaisuu-
den maaritelma. Hankintoja ei saa pilkkoa, yhdistella tai laskea poikkeuksellisin mene-
telmin hankintalainsdadannon kiertamiseksi. Hankintojen jakamisen tulee perustua to-
dellisiin seikkoihin. Esimerkiksi keskendan samankaltaiset, tietylla ajanjaksolla toistuvat

hankinnat tulisi tulkita yhdeksi kokonaisuudeksi.

Hankinnan ennakoidun arvon maarittamiseksi riittda hankintayksikon oma arvio hankin-
tasopimuksen arvosta, ja se voi perustua esimerkiksi markkinakartoituksen perusteella
tehtyyn arvioon. Hankinnan arvon laskemisen lahtokohtana on, etta arvon on padettava
hankintailmoituksen lahettamishetkella tai hankintamenettelyn aloittamisen hetkena.
Mikali hankinnan arvo lasketaan perusteettomasti vaarin tai tarjoushinnat ylittavat mer-
kittavasti hankintayksikon ennakoidun arvion ja kynnysarvo ylittyy, hankinta

tulee keskeyttaa ja hankinnasta on julkaistava uusi hankintailmoitus.

Taulukko: Hankinnan ennakoidun arvon laskeminen

Maaraaikainen hankintasopimus

Alle 48 kk voimassa oleva hankintaso-
pimus

Toistaiseksi voimassa oleva hankinta-
sopimus

Yli 48 kk voimassa oleva hankintaso-

pimus

Hankintasopimuksen kokonaisarvo sopi-
muskauden ajalta mukaan lukien mah-
dolliset optiokaudet

Hankintasopimuksen ennakoitu kuukau-

siarvo kerrottuna luvulla 48

\/
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Kertahankinta Hankinnan kokonaisarvo (esim. laite- ja
tavarahankinnoissa laitteen/tavaran li-
saksi on huomioitava mahdolliset lisava-

rusteet, huollon kustannukset, muut op-

tiot.
Rakennusurakka Urakan kokonaisarvo
Puitejarjestely Kaikkien puitejarjestelyn/dynaamisen
Dynaaminen hankintajarjestelma hankintajarjestelman keston ajaksi suun-

niteltujen hankintasopimusten ennakoitu

yhteisarvo

3.3 Pilkkomiskielto

Hankintaa ei saa pilkkoa eriin tai laskea sen arvoa poikkeuksellisen menetelmien han-
kintalain sdanndsten tai taman hankintaohjeen soveltamisen valttdmiseksi. Pilkkomi-
sella ei tarkoiteta hankinnan jakamista osiin vaan hankinnan keinotekoista pilkkomista,

jotta valtettaisiin kynnysarvon ylittavan hankinnan kilpailutukset tai hankintavaltuudet.

3.4 Hankinnan sallittu jakaminen osiin

Hankinnan jakaminen osiin ei ole pilkkomiskiellon vastaista, jos tavoitteena ei ole lain
velvoitteiden kiertaminen ja hankinta on toteutettu koko hankintakokonaisuuden (kaikki
osat yhteen laskettuna) ennakoidun arvon perusteella ja siind on noudatettu em. koko-
naisarvon mukaisia menettelytapoja. Laajan hankinnan jakaminen osiin saattaa olla pe-
rusteltua hankinnasta aiheutuvan taloudellisen tai teknisen riskin jakamisen tai kilpailu-
olosuhteiden huomioimisen kannalta. Talléin myos pienet ja keskisuuret yritykset voivat

osallistua tarjouskilpailuihin. Hankintalaki kannustaa tallaiseen jakamiseen.

3.5 Hankintojen kynnysarvot

Hankintalakia sovelletaan vain kansallisen kynnysarvon ja EU-kynnysarvon ylittaviin
hankintoihin. Hankinnan arvon maarittamisella hankintayksikko selvittaa, ylittdako han-

kinnan arvo hankintalain kynnysarvon. Hankinnan paaasiallinen sisalto ratkaisee sen,

; | \\ . r‘;\:v. :'
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mika hankintalaji on kyseessa. Kynnysarvojen alle jaaviin hankintoihin, eli niin sanottui-

hin pienhankintoihin, ei sovelleta hankintalakia.

3.6 Hankintalain kynnysarvot ylittavat hankinnat

Hankintalaji Kansallinen EU-kynnys- Noudatettava laki
kynnysarvo arvo
Tavara- ja palveluhankinnat ja 60 000 215 000 Hankintalaki

suunnittelukilpailut

Sosiaali- ja terveyspalvelu- 400 000 Hankintalaki
hankinnat (Hankintalain Liite Huom! Sote-palve-
E, kohdat 1-4) luhankinnat kts. tar-

kempi ohjeistus
Sote-palvelujen

hankintaohje
Muut erityiset palvelut (Han- 300 000 Hankintalaki
kintalain Liite E, kohdat 5-15)
Esim. oikeudelliset palvelut,
ateriapalvelut, hotelli- ja ravin-
tolapalvelut seka turvallisuus-
ja vartiointipalvelut.
Rakennusurakat 150 000 5382 000 Hankintalaki
Kayttooikeussopimukset 500 000 Hankintalaki

Hankintalain soveltamisalaan kuuluvat hankinnat toteutetaan aina

yhteisty6sséd Hankintapalvelut -yksikon kanssa.

Ota yhteys Hankintapalvelut -yksikk66n heti, kun tarve hankinnalle ilmenee.

Hankintalain soveltamisalaan kuuluvat kynnysarvot ylittdvat hankinnat kilpailutetaan
aina hankintalain sdanndsten mukaisesti. Hankintalaissa saadetaan tyhjentavasti kan-
sallisten ja EU-kynnysarvot ylittavien hankintojen toteutus ja menettelytavat. Hankinta-
prosessi toteutetaan kokonaisuudessaan sahkoisesti Hankintapalvelujen Cloudia -kil-
pailutusjarjestelman kautta.
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Suorahankinta eli hankinta ilman kilpailutusta on aina poikkeus. Suorahankinta on sal-
littu ainoastaan, kun hankintalain mukaiset edellytykset tayttyvat. Suorahankintaa
suunniteltaessa on aina konsultoitava etukateen Hankintapalvelut -yksikkoa siita,
tayttyvatko suorahankinnan edellytykset kyseisessa hankinnassa. Myés suora-
hankintaprosessi toteutetaan kokonaisuudessaan sahkoisesti Hankintapalvelujen
Cloudia -kilpailutusjarjestelman kautta.

Kynnysarvot ylittdvien hankintojen suunnitteluvaiheessa on jo huomioitava mahdollisim-
man tarkasti sopimuskauden aikaiset mahdolliset sopimusmuutostarpeet ja niihin liitty-
vat ehdot ja mekanismit. Tama siksi, koska hankintasopimusta ei saa EU-kynnysarvot
ylittavissa hankinnoissa olennaisesti muuttaa sopimuskauden aikana ilman hankintalain
mukaista uutta hankintamenettelya. Mikali hankintalain kynnysarvot ylittavien han-
kintojen hankintasopimuksissa on sopimuskauden aikana muutostarpeita, on so-
pimusvastuuhenkilon oltava yhteydessa ennen muutosten tekemista Hankinta-
palvelut -yksikkoon. Hankintapalvelut arvioi, onko kyseessa hankintalain mukainen

olennainen sopimusmuutos vai sallittu sopimusmuutos.

3.7 Hankintalain kynnysarvon alittavat hankinnat eli pienhankinnat

Hankintalaji Hankinnan arvo Sovellettava ohje
Tavarat, palvelut ja suunnittelukil- alle 60 000 € Hankintaohje

pailut

Sosiaali- ja terveyspalvelut (Han- alle 400 000 Sosiaali- ja terveyspalve-
kintalain Liite E, kohdat 1-4) lujen hankintaohje
Kayttooikeussopimukset alle 500 000 Hankintaohje
Rakennusurakat alle 150 000 Hankintaohje

Muut erityiset palvelut (Hankinta- alle 300 000 Hankintaohje

lain Liite E, kohdat 5-15)
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3.8 Pienhankintojen toteuttaminen
Pienhankinnat on toteutettava avoimesti, tasapuolisesti, syrjimattomasti ja suhteelli-

suusperiaatetta noudattaen. Pienhankinnat kilpailutetaan hankinnan arvioidusta arvosta

riippuen, alle olevan taulukon mukaisesti:

Hankintalaji Hankinnan arvo Menettely Dokumentit

Kaikki hankin- alle 10 000 € Tarjous pyydetaan tarjous useam-  Kirjallinen dokumentti

nat (muut kuin malta tarjoajalta TAl suorahankinta laskun tarkastamista

sote-palvelut) tarpeeseen parhaiten soveltuvim-  varten (esim. tarjous, ti-
malta palveluntuottajalta. lausvahvistus, kuitti,

hankintasopimus).

Kaikki hankin- 10 000 - 59 999 € Pyydetaan tarjoukset vahintaan Kirjallinen tarjouspyyntd,
nat (muut kuin kolmelta tarjoajalta. Mikali kolmea  tarjous, hankintapaatos
sote-palvelut) tarjoajaa ei ole tiedossa on tar- ja hankintasopimus

jouspyyntd julkaistava tarjouspal-

velu.fi -sivustolla tai hankinnasta

on julkaista vapaaehtoinen hankin-

tailmoitus HILMA-ilmoituskana-

vassa. Suorahankinta (kts. kohta

3.8.1 Pienhankintojen suorahan-

kintojen edellytykset).
Rakennusura- 60 000 - 149 999€ Pyydetaan tarjoukset vahintaan Kirjallinen tarjouspyynto,
kat kolmelta tarjoajalta. Mikali kolmea tarjous, hankintapaatos

tarjoajaa ei ole tiedossa on tar- ja urakkasopimus

jouspyyntd julkaistava tarjouspal-

velu.fi -sivustolla tai hankinnasta

on julkaista vapaaehtoinen hankin-

tailmoitus HILMA-ilmoituskana-

vassa. Suorahankinta (kts. kohta

3.8.1 Pienhankintojen suorahan-

kintojen edellytykset).
Kayttéoikeus- 60 000 -499 999 € Pyydetaan tarjoukset vahintaan Kirjallinen tarjouspyynto,
sopimukset kolmelta tarjoajalta. Mikali kolmea  tarjous, hankintapaatos

tarjoajaa ei ole tiedossa on tar- ja kayttdoikeussopimus

“ - - ’-‘5\:,.
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Muut erityiset
palvelut (Han-
kintalaki Liite
E, kohdat 5-15)
esim. oikeudel-
liset palvelut,
ateriapalvelut,
hotelli- ja ravin-
tolapalvelut
seka turvalli-
suus- ja varti-

ointipalvelut.

60 000 - 299 999 €
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jouspyyntd julkaistava tarjouspal-
velu.fi -sivustolla tai hankinnasta
on julkaista vapaaehtoinen hankin-
tailmoitus HILMA-ilmoituskana-
vassa. Suorahankinta (kts. kohta
3.8.1 Pienhankintojen suorahan-
kintojen edellytykset).

Ota aina etukateen yhteys hankin-
tapalvelut -yksikk6on, selvittaak-
sesi, kuuluuko hankinta hankinta-

lain erityisiin palveluihin.

Tarjous pyydetaan vahintaan kol-
melta tarjoajalta. Mikali kolmea
tarjoajaa ei ole tiedossa on tar-
jouspyyntd julkaistava tarjouspal-
velu.fi -sivustolla tai hankinnasta
on julkaista vapaaehtoinen hankin-

tailmoitus HILMA-ilmoituskana-

Kirjallinen tarjouspyynto,
tarjous, hankintapaatés

ja hankintasopimus

vassa. Suorahankinta (kts. kohta
3.8.1 Pienhankintojen suorahan-

kintojen edellytykset).

Sote-palvelut alle 400 000 Katso Sosiaali- ja terveyspalve- Katso Sosiaali- ja ter-
(Hankintalaki lujen hankintaohje veyspalvelujen han-
Liite E, kohdat kintaohje

1-4)

3.8.1 Tilaaminen

Tilaamisella tarkoitetaan suoria tilauksia, jotka tehdaan kilpailutetulta sopimustoimitta-

jalta, jonka kanssa on voimassa oleva hankintasopimus.

Kilpailutetun sopimustoimittajan puuttuessa ja hankinnan/tilauksen arvon alittaessa

10 000 € (alv 0 %), tilauksen/hankinnan voi tehda tilaavan yksikon johdon hyvaksy-
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malta toimittajalta erikseen maaritellyn euromaaran tai talousarvion puitteissa (kts. han-
kintaohjeen kohta 3.8 Pienhankinnat, alle 10 000 € (alv 0 %) hankinnat). Hankintapal-

velut -yksikkd ohjeistaa erikseen tilauskaytannoista.

3.8.2 Pienhankintojen suorahankinnan edellytykset

Suorahankinta eli hankinta ilman kilpailutusta on aina poikkeus.
Pienhankinnoissa voidaan soveltaa alla lueteltuja suorahankintaperusteita. Suorahan-
kinta on mahdollista, jos

e edeltavassa avoimessa tai rajoitetussa menettelyssa ei ole saatu lainkaan osal-
listumishakemuksia tai tarjouksia taikka soveltuvia osallistumishakemuksia tai
tarjouksia, lisdedellytyksena on, etta alkuperaisia tarjouspyynnon ehtoja ei olen-
naisesti muuteta

e teknisesta tai yksinoikeuden suojaamiseen liittyvasta syysta vain tietty toimittaja
voi toteuttaa hankinnan, lisdedellytyksena on, etta jarkevia vaihtoehtoisia tai kor-
vaavia ratkaisuja ei ole eika kilpailun puuttuminen johdu hankinnan ehtojen kei-
notekoisesta kaventamisesta

e hankinnan tarkoituksena on ainutkertaisen taideteoksen tai taiteellisen esityksen
luominen tai hankkiminen

e sopimuksen tekeminen on ehdottoman valttamatonta, eika saadettyja maaraai-
koja voida noudattaa hankintayksikdsta riippumattomasta, ennalta arvaamatto-
masta syysta aiheutuneen aarimmaisen kiireen vuoksi

e hankittava tavara valmistetaan vain tutkimusta, kokeilua, tuotekehitysta tai tie-
teellista tarkoitusta varten eika kyseessa ole massatuotanto tavaran valmistami-
sen taloudellisen kannattavuuden varmistamiseksi tai tutkimus- ja kehityskustan-
nusten kattamiseksi

e hankinta koskee perushyddykemarkkinoilla noteerattuja ja sieltd hankittavia ta-
varoita

e tavarat hankitaan erityisen edullisesti liiketoimintansa lopettavalta toimittajalta,
pesanhoitajalta tai selvittajalta maksukyvyttdmyysmenettelyn, akordin tai vastaa-
van menettelyn seurauksena

e Suorahankinnat lisatilauksissa
e tarkoituksena on aikaisemman toimituksen tai laitteiston osittainen korvaami-

nen tai laajentaminen. Edellytyksena on, etta toimittajan vaihtaminen johtaisi
teknisiltd ominaisuuksiltaan erilaisen tavaran hankkimiseen, mika aiheuttaisi

yhteensopimattomuutta tai suhteettoman suuria teknisia vaikeuksia kaytossa
ja kunnossapidossa. Lisaksi hankinnan kokonaisarvo ei saa lisatilauksen
jalkeen ylittaa hankintalain kynnysarvoa.

e Lisaksi sopimusta voidaan muuttaa enintaan 50 % hankinnan alkuperaisesta
arvosta, jos se on tarpeellinen palvelun jatkuvuuden ja toiminnan turvaa-
miseksi ja ennalta arvaamattomien olosuhteiden vuoksi. Hankinnan koko-
naisarvo muutoksen jalkeen ei saa ylittda hankintalain kansallista kynnysar-
voa. Sopimusmuutos ei saa muuttaa hankinnan luonnetta.
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Lisaksi pienhankinnoissa voidaan tehda suorahankinta yksittaisissa tapauksissa, jos
hankittava laite taydentaa olemassa olevaa laitekantaa ja laitekannan tulee olla yhte-

nevainen turvallisen hoidon takaamiseksi.

Pilotoinnit, uudet kehitettavat palvelut, uudet tekniset ratkaisut: suorahankinta voidaan
tehda, jos markkinoita on kartoitettu etukateen riittavasti ja todettu, ettei vastaavia tai
vaihtoehtoisia ratkaisuja ole tarjolla. Markkinakartoitus tarkoittaa vapaaehtoisen HILMA

-ilmoituksen julkaisemista.

3.8.3 Pienhankintojen tarjouspyynnon vahimmaissisalto

Pienhankintojen kirjallisessa tarjouspyynndssa yksildidaan ja maaritelldan hankinnan

kohde seka esitetdan muut vaadittavat tiedot vertailukelpoisten tarjousten saamiseksi.

Huomioi tarjouspyynnossa ainakin seuraavat asiat:

- limoita, ettd kysymyksessa on kansallisen kynnysarvon alittava hankinta (eli
pienhankinta)

- Maarittele tarjoajan soveltuvuudelle asetetut vaatimukset ja luettelo vaadittavista
selvityksista soveltuvuuden todentamiseksi tai tarjoajan vakuutus soveltuvuuseh-
tojen tayttymisesta. limoita, etta vahintaan tilaajavastuutiedot tullaan tarkasta-
maan. Voit myos ilmoittaa, etta soveltuvuutta koskevat todistukset tarkistetaan
vain voittaneelta tarjoajalta.

- Hankinnan kohde eli tavaran, palvelun tai urakan yksilointi

- Mahdolliset optiot

- Laakinnalliset laitteet esim. vaatimus laitteen CE-hyvaksynnasta, MDD hyvak-
synta

- Tietosuoja-asiat ja henkilotietojen kasittely (mikali hankinnassa kasitellaan henki-
IGtietoja)

- Tarjouksen valinta- ja vertailuperusteet (esim. pisteytykset)

- Tilaajavastuutiedot

- Toimitusaika ja toimitusehto tai hankintasopimuksen alkaminen ja kesto

- Tarjousten jattamisen maaraaika ja tapa

- Pyyda tarjoajaa merkitsemaan sellaiset asiakirjat, joissa tarjoajan mielesta on
like- ja ammattisalaisuuksia, tarjouksen erillisena liitteena merkinnalla "ei-julki-
nen”

- Tarvittaessa liitteeksi julkisten hankintojen yleiset sopimusehdot (JYSE Palvelut
tai tavarat)
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3.8.4 Pienhankintojen vertailuperusteet ja laatu

Hankinnan ratkaisuperusteina voivat olla kokonaistaloudellinen edullisuus tai halvin
hinta. Jos hankinnan ratkaisuperusteena kaytetaan kokonaistaloudellista edullisuutta,
pitaa tarjouspyynndssa maaritella selkeasti mitattavissa/arvioitavissa olevat tarjousten
vertailuperusteet. Muita perusteita ei saa kayttaa. Vertailuperusteet ja niiden painoarvo
tai tarkeysjarjestys on ilmoitettava tarjouspyynnossa. Vertailuperusteet eivat saa olla
syrjivia. Vertailuperusteina voi olla mm. hinta, hankinnan kohteen laadulliset ominaisuu-
det, toimitusaika, takuun sisaltd jne. Mikali kilpailutetaan halvimmalla hinnalla, pienhan-
kinnoissa kuvataan hankittavan tuotteen tai palvelun minimivaatimukset tarjouspyyn-
nossa ehdottomina vaatimuksina (laadulliset seka muut ominaisuudet ja muut keskei-

set hankintaan liittyvat seikat).

3.8.5 Pienhankintojen hankintapaatos

Yli 10 000 euron hankinnoista tulee tehda kirjallinen, perusteltu hankintapaatos Dynas-
tyyn. Hankintapaatoksen toimivalta maaraytyy hyvinvointialueen hallintosaannén mu-
kaisesti. Paatdoksesta tai siihen liittyvista asiakirjoista on kaytava ilmi hankinnan kohde,
hankintamenettely, selvitys saaduista tarjouksista seka ratkaisuun olennaisesti vaikut-
taneet seikat, joita ovat ainakin tarjoajan tai tarjouksen hylkdamisen perusteet seka
keskeiset perusteet, joilla hyvaksyttyjen tarjousten vertailu on tehty. Tarjousvertailun
osalta perustelut tulee esittaa sellaisella tarkkuudella, etta tarjoajalle kay ilmi oman tar-
jouksen sijoittuminen tarjouskilpailussa suhteessa muihin tarjouksiin. Hankintapaatok-
sen ja sen perustelujen pohjalta tarjoajat arvioivat hankintaprosessin oikeellisuutta ja
tekevat ratkaisun mahdollisten muutoksenhakukeinojen kayttamisesta. Hankintapaa-
tOkseen tulee lisaksi kirjata, ettd "Hankintasopimus syntyy vasta kirjallisen sopimuksen
allekirjoittamisella.” Aluehallituksella on oikeus ottaa kasiteltdvakseen viranhaltijan te-

kema hankintapaatos (ns. otto-oikeus).

3.8.6 Pienhankintojen hankintapaatoksen tiedoksianto ja muutoksenhaku

Pienhankinnoissa hankintapaatds annetaan tiedoksi sahkoisesti. Paatdkseen on liitet-
tava muutoksenhakuohjeet (hankintaoikaisuohje ja oikaisuvaatimusohje). Hankintapaa-
tosten muutoksenhakuaika alkaa kulua paatoksen tiedoksisaannista. Asianosaisella
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mahdollista tehda paatoksesta joko hankintaoikaisu tai hyvinvointialuelain mukainen oi-
kaisuvaatimus. Asianosaisen katsotaan saaneen tiedon paatoksesta oheisasiakirjoi-
neen sina paivana, jona asiaa koskeva sahkoinen asiakirja on viestin vastaanottajan
kaytettavissa. Hyvinvointialueen jasen voi tehda hyvinvointialuelain mukaisen oikai-
suvaatimuksen. Hyvinvointialueen jasenen katsotaan saaneen paatoksesta tiedon hy-
vinvointialuelain mukaisesti eli seitseman (7) paivan kuluttua siitd, kun hankintapaatos

on nahtavana yleisessa tietoverkossa.

3.8.7 Tilaajavastuutietojen tarkastaminen

Hankintasopimusta ei saa tehda, ennen kuin hankintapaatoksella valituksi tulleen tarjo-
ajan tilaajavastuutiedot on tarkistettu (laki tilaajan selvitysvelvollisuudesta ja vastuusta
ulkopuolista tydvoimaa kaytettdessa (1233/2006). Tilaajavastuutiedot on tarkastet-

tava ja tallennettava aina, kun sopimuksen arvo ylittaa 9000 € (alv 0 %).

Ennen sopimuksen tekemista on valitulta toimittajalta hankittava seuraavat selvitykset
ja todistukset:

- selvitys merkinnasta ennakkoperintarekisteriin, tydnantajarekisteriin ja arvonli-
saverovelvollisten rekisteriin
- kaupparekisteriote

- veronmaksuasioita koskeva selvitys. Mikali verovelkarekisterista ilmenee verove-

lan olemassaolo, tulee tilaajan selvitysvelvollisuuden tayttadkseen hankkia li-
saksi verovelkatodistus.

- todistus tydntekijan elakevakuutuksen ottamisesta ja elakevakuutusmaksujen
suorittamisesta tai selvitys siita, etta eraantyneita elakevakuutusmaksuja kos-
keva maksusopimus on tehty

- selvitys tydhon sovellettavasta tydehtosopimuksesta tai keskeisista tydoehdoista

- selvitys tydterveyshuollon jarjestamisesta

- todistus lakisaateisen tapaturmavakuutuksen ottamisesta (rakentamistoimintaa
koskevissa sopimuksissa).

Kun sopimus allekirjoitetaan, niin tilaajavastuuselvitykset saavat olla enintaan 3 kuu-
kautta vanhoja. Jos sopimus on voimassa yli 12 kuukautta, niin yritykselta tulee tarkis-
taa verovelkatiedot ja todistukset tyontekijan elakevakuutuksen ottamisesta ja maksa-

misesta 12 kuukauden valein.

Tilaajavastuuselvitysten hankkimisesta vastaa omien suorittamiensa kilpailutusten

osalta hankintapalvelut. Huomioitavaa on kuitenkin, etta selvitysvelvollisuus koskee
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myo6s muita sopimuksia, kuin pelkastaan kilpailutuksen perusteella solmittavia. Talloin
vastuualueiden on itse huolehdittava tietojen tarkistuksesta.

Tilaajavastuutiedot saa tarkistettua Vastuugroup-palvelusta (Luotettava kumppani -pal-
velu) tai Cloudia -sopimushallintajarjestelman kautta, mikali palveluntuottaja kuuluu
Vastuugroup -palveluun. Ole yhteydessa Hankintapalveluun tunnusten saamiseksi em.
palveluun. Mikali palveluntuottaja ei kuulu em. palveluun, voi selvitykset pyytaa suo-

raan palveluntuottajalta sahkdpostilla.

Tilaajavastuutiedot talletetaan Dynastyyn/Cloudia Sopimushallintajarjestelmaan ko.
hankinnan asiakirjoihin. Niita ei liitetd kuitenkaan varsinaisiksi sopimuksen liitteiksi. Sa-
lassa pidettavia tietoja ovat muun muassa verojen maksamista tai verovelkaa taikka
elakevakuutusten ottamista, suorittamista tai eraantyneita elakevakuutusmaksuja kos-

kevat tiedot.

3.8.8 Pienhankintojen hankintasopimus, sopimusmuutokset ja sopimusseuranta

Alle 10 000 €:n hankinnoista on sailytettava kirjallinen dokumentti laskun tarkastamista

varten (esim. tarjous, tilausvahvistus, kuitti, hankintasopimus).

Hankintasopimus tehdaan kaikista yli 10 000 €:n hankinnoissa. Hankintasopimusluon-
nos on hyva laatia jo tarjouspyynnon liitteeksi. Hankintasopimuksen laatimisen osalta

voi olla yhteydessa Hankintapalvelut -yksikkdon.

Hyvinvointialueen toimiessa henkildtietojen rekisterinpitajana, on henkilétietojen kasitte-

lysta sovittava palveluntuottajan (henkilGtietojen kasittelijan) kanssa osana sopimusta.

Hankintasopimus syntyy kirjallisen sopimuksen allekirjoittamisella ja se voidaan tehda
aikaisintaan 14 paivan kuluttua siita, kun asianosaisten katsotaan saaneen hankinta-
paatoksen muutoksenhakuohjeineen tiedoksi. Hankintasopimukset allekirjoittaa hyvin-

vointialueen hallintosdanndn mukaisesti toimivaltainen taho.

Mahdollisia sopimusmuutoksia tulee ennakoida jo hankinnan valmisteluvaiheessa ja

sopimusluonnoksen sopimusehdoissa. Pienhankinnoissa hankinnan kokonaisarvo
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muutoksen jalkeen ei saa ylittaa hankintalain kansallista kynnysarvoa. Sopimusmuutos
ei saa muuttaa hankinnan luonnetta. Sopimusmuutosten kumulatiivinen arvonlisavero-

ton kokonaisarvo ei saa ylittda 50 %:a hankintasopimuksen alkuperaisesta arvosta.

Hankintasopimuksen toteutumista on seurattava koko sopimuksen elinkaaren ajan. So-
pimusvastuuhenkilon tehtavana on valvoa, etta toimitetut tavarat ja palvelut vastaavat
sopimuskauden aikana laadultaan, maaraltaan ja kustannuksiltaan sita, mitd hankinta-
sopimuksessa on sovittu. Puutteista ja virheista on viipymatta reklamoitava kirjallisesti
sopimuskumppanille. Nain tulee toimia myds, mikali sopimuskumppanin havaitaan so-
pimuskaudella laiminlydvan sopimusvelvoitteitaan, toimivan niiden vastaisesti tai muu-
toin rikkovan sopimusehtoja. Reklamaatiot on tehtava kirjallisesti sopimushallintajarjes-

telman kautta. Reklamaatiokaytanteista saa lisatietoa Hankintapalveluista.

Sopimuksen paattyessa on tarpeellista arvioida sita, miten sopimuksen toteuttaminen
on onnistunut ja mita tulee ottaa huomioon valmisteltaessa mahdollista uutta sopi-

musta.

3.8.9 Hankinta-asiakirjojen julkisuus, salassapito ja vaitiolovelvollisuus

Hankintapaatds on asianosaisjulkinen, kun paatos on allekirjoitettu tai vastaavalla ta-
valla varmennettu. Kaytannossa tarjouskilpailuun osallistuneella (=asianosainen) on oi-
keus saada tarjousasiakirjat nahtavakseen hankintapaatoksen tekemisen jalkeen pois
lukien salassa pidettavat tiedot, esimerkiksi liike- ja ammattisalaisuudet. Kaikki han-
kinta-asiakirjat liikesalaisuuksia, lukuun ottamatta tulevat julkisuuslain nojalla julkisiksi,

kun hankintasopimus on tehty.

Hankintapaatoksen jalkeen asianosaisella tarjoajalla on oikeus hankinta-asian kasitte-
lyssa syntyneeseen aineistoon, kuten tarjousvertailuun ja toisten tarjoajien tarjouksiin
liikesalaisuuksia lukuun ottamatta, voidakseen arvioida mahdollisen muutoksenhaun

tarpeellisuuden.
Tarjouskilpailuun osallistuneen tarjoajan antama kokonaisvertailuhinta on julkinen. Tar-

joukseen liittyvan kokonaishinnan lisaksi myos yksikkdhinnat ja hintaerittelyt saattavat

tapauskohtaisesti olla asianosaisjulkisia, jos tarjouskilpailun voittaja on valittu naiden
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tietojen perusteella. Hankintakilpailuun osallistuneilla tarjoajilla ja muilla asianosaisilla
on oikeus saada tieto myos muista tarjousten vertailuun ja paatoksen tekemiseen vai-
kuttaneista keskeisista seikoista, jotta heilla olisi mahdollisuus tarvittaessa hakea muu-
tosta paatokseen. Asianosaisella ei kuitenkaan ole oikeutta toisen tarjoajan liike- tai
ammattisalaisuutta koskeviin tietoihin. Tarjoajan pyytaessa toisten tarjoajien tarjous-
asiakirjoja tai niissa olevia tietoja, suositeltavaa onkin pyytaa nailta erikseen nakemys
siita, sisaltavatko pyydetyt tiedot liikesalaisuuksia. Hankintayksikko arvioi taman jalkeen
itsenaisesti tietojen luovuttamisen. Kaytannossa sellaisia tietoja, jotka tarjoaja on pe-
rustellusti maaritellyt likesalaisuuksikseen ei ole suositeltavaa luovuttaa. Jos tietoja ei
luovuteta tai ne luovutetaan vain osin, tietoja pyytaneelle tarjoajalle on ilmoitettava kiel-
taytymisen syy (liikesalaisuuksien suoja). Tietoja pyytaneella tarjoajalla on pyynnosta

oikeus saada asiasta julkisuuslain mukainen muutoksenhakukelpoinen paatos.

Hyvinvointialueen palveluksessa oleva viranhaltija, tyontekija, luottamushenkilo tai toi-
meksiantotehtavaa hoitava henkild ei saa paljastaa salassa pidettavaa tietoa muille
kuin niille, joiden tehtavana on asian kasittely. Hankinnan valmisteluun liittyvat yksityis-
kohdat eivat ole julkisia ennen tarjouspyynnon julkaisemista. Vaitiolovelvollisuus jatkuu
myO0s palvelussuhteen, luottamustehtavan tai toimeksiantotehtavan paattymisen jal-
keen. Salassa pidettavia tietoja ei saa kayttaa omaksi tai toisen hyodyksi tai vahin-

goksi.

3.8.10 Pienhankintojen dokumentointi

Hankinnoissa syntyvien asiakirjojen kasittelyn ja sailyttdmisen osalta on noudatettava

hyvinvointialueen asiakirjahallinnon ja arkistoimen toimintaohjetta.

Jos pienhankinta on toteutettu Cloudia -pienhankintatydkalulla tai Cloudia -kilpailutus-
jarjestelmalla, hankinta-asiakirjat tallentuvat automaattisesti ko. jarjestelmaan kokonai-
suudessaan. Mikali pienhankintaa ei ole tehty em. jarjestelmilla ja hankinnan arvo on
alle 10 000 € (alv 0 %) hankinnan vastuuhenkild vastaa dokumentaation asianmukai-

sesta tallentamisesta ja sailyttamisesta.
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